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CIRCULAR No. 001
Para: RECTORES Y AUXILIARES ADMINISTRATIVOS 407-10 DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS EN EDUCACION DEL
DEPARTAMENTQ DEL TOLIMA.
De: ENRIQUE VAQUIRO CAPERA
Secretario de Educacion y Cultura del Tolima
Asunto: REPORTE DE INFORMACION PRESUPUESTAL FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS VIGENCIA 2012 EN EL SIFSE.
Fecha: Enero 8 de 2014,

Mediante Resolucion 16378 del 18 de noviembre de 2013, el Ministerio de Educacion Nacional establece las
condiciones para el reporte de informacion en el Sistema de los Fondos de Servicios Educativos — SIFSE, de
esta forma la Direccion de Monitoreo y Control del MEN fii6 el siguiente cronograma para el reporte de la
informacién presupuestal de la vigencia 2012:

FECHA PARAEL FECHA CEDlJLA DEL RECTOR CcuYo
REPORTE LIMITE ULTIMO DIGITO SEA
06 de Enero de 2014 15 de Enero de 2014 02,468
08 de Enero de 2014 13 de Enero de 2014 1,3,579

El acceso a esta plataforma puede realizarse a través del link http:/iwww.mineducacion.gov.co/sifse. De otra
parte, la Secretaria de Educacion y Cultura del Tolima activo los usuarios y contrasefias de los Fondos de
Servicios Educativos del Departamento, que se enviaran de manera oportuna al correo electronico de cada
ordenador de! gasto (rector); asi como el manual de uso del formato para cargue de reportes y la guia
detallada para el proceso de cargue, con el respectivo formato de ingresos y gastos que debe diligenciarse
con la informacién presupuestal vigencia 2012. Estos documentos también seran publicados en el portal web
institucional www.sedtolima.gov.co seccion publicaciones (Fondo de Servicios Educativos).

El incumpiimiento a este requerimiento de informacion, Ia respuesta fuera del término establecido, 6 que no
corresponda a lo solicitado, dara lugar a las sanciones previstas en el articulo 101 de I Ley 42 de 1993, articulo
44 de la Ley 1474 de 2011 y la Resolucién 533.de diciembre 28 de 201

Revisd: Yucely Montoya Bayona / Profesional Especializada / A¥a Financidra,

Vo.Bo: Maria del Pilar Morera Gonzalez / Directora Administrativagd Financidra / SED.
Elabord: Edna Liliana Valgerrama / Técnico Operativo / Area Financiera,
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REPUBLICA CE COLOMBIA

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

RESOLUCION No.

- 16378

88 ¥BY. 2013

‘Por medio de la cual se establecen las condiciones del reporte de informacién ro-z la
implementacion del Sistema de Informacion de los Fondos de Servicios Bducativos.”

LA MINISTRA DE ZOUCACION NACIONAL,

en ejercicio de sus facultades constitucicnales y legales y en especial las conferidas por ia
Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2003, Decrete 020 de 2008 y ¢l Decreto 4807 de 2011

Y.
CONSIDERANDO:

Que el numeral 5.4 del articulo 5 de la Ley 715 de 2001 dispone que la Nacién definira,
disefiara, reglamentara y mantendra un Sistema de informacién del Sector Educativo.

Que el numeral 6.1.2 dei articulo 6 de la Ley 715 de 2001 dispcne que ias entidades
territoriales deben administrar y responder por el funcionamiento, oportunidad y caiidad de ia

informacién educativa departamental y suministrar la informacién a la Nacidn en las
condiciones que se requieran.

Que el numeral 7.10 de! articulo 7 de la Ley 715 de 2001 establece que los Distritcs v
municipios certificados deben administrar el Sistema de Informacién Educativa municipal o
distnial y suministrar Ia informacién al departamento y & la Nacidon y responder por e
funcicnamiento, oportunidad y calidad de la i formacion educativa

Que e sumeral 8.4 del Articuis 8 de la Ley 715 de 2001 establece que los municisios no
certificados deben suministrar fa informacion al departamento y a la Nacién con la calidad y
en la eportunidad gue sefale el reglamento.

Cue el numeral 10.13 dal Articuio 10 de la Ley 715 de 2001 estabiece gue los rectores o
directores de las instituciones educativas piblicas deben suministrar informacion oportuna al
departamento, distritc 0 municipio de acuerdo con sus requerimientos.

Que el articulo 18 del Decreio 4781 de 2008 dispuse cue respecto da! Fondo de Servicios
£ cativos, corresponde a las entidades territoriales certificadas en educacion ejercer el
cont ol interno, brindar asesoria y apoyo administrativo, contractual, fifanciero, presupuestal
y contable de acuerdo con las normas vigentes. Asi mismo la entidad territorial certificada
debe ejercer seguimiento en la administracién y ejecucidn de 1os recursos de los fondos de
servicios educativos, para lo cual el establecimiento educativo debe suministrar toda Ia
informacidn que le sea solicitada.
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Que el articuic 11 del Decreto 4807 de 2011, dispuso entre otras obligaciones cue los
rectores y directores de las instituciones educativas csiatales deben reportar trimestralmente
2 ciecucion de los recursos de gratuidad = la secretaria de educacion de la entidad
mu: cipal, si la institucién educativa es de un municipio certificado; o a la aicaldia municipal y
a .= secretaria de educacion departamental si la institucion ectucativa es de un municipic no

Ccetiicado. de acuerdo con los fineamientos ¥ procedimientos que define 21 Ministeric de
Educacics MNacional.

Que el articulo 12 dei citado Decreto 4807 de 2011, determing que el Ministerio de Educacion
Nacional implementara el Sistema de Informacién de Seguimiento a la Gratuidad De igual
forma, pudrs adelaiiar auditorias para el monitoreo de ics recurses asignados para gratuidad
educativa. En desarrollo de estas auditorias sz podra solicitar informacion de caracter

tecnico, administrativo, legal y financiero y. en general, la necesaria para la verificacion de Ia
adecuada utilizacion de los recursos de gratuidad.

GQue el numeral 9.1 del articulo 9 del Decroio 028 de 2008, por medio dei cual se asigna la
lacr de monitoreo de los recursos dei Sistema General de Participaciones al Ministerio de
Edcacion Nacional, en lo que.atafe al sector educativo, considera evento de riesgo
ide ficable en las actividades de monitoreo o seguimiento, el no envio de informacién
conic.iiz a los plazos, condiciones y formatos indicados por €l Gobierno Nacional. v/c haber
remitidc o entregado informacion incompleta o errénea

Con ¢l fin de promover la cultura de 1a legaiidad. el mejoramiento continuo y los principios
que rigen la administracion plblica, especialmerts los de publicidad, eficiencia, paﬁ]cipagién,
responsabilidad y transparencia, el Ministeric de Educacion Nacional, considera necesario

timplementar un Sistema de Seguimiento = los Fondos de Servicios Educativos (SIFSE-
MEN).

RESUELVE:

Articulo 1. Objeto. La presente resolucion tiene por objeto implementar e! Sistema de
Informacién de los Fondos de Servicios Educativos (SIFSE), que permitira:

1. A los administradores de los Fondos de Servicios Educativos (FS‘E}, reportar la
informacion  correspondiente  al uso de los recursos financieros de los
establecimientos educativos estaizies.

2. A las entidades territoriales certificadas en educzzion, conocer ¥ vigiar los ngresos y
gastos que se ejecutan en ios estabieciienios educativos estaiaies de su
jurisdiccion.

3. A las comunidades, conocer el uso de los recursos gue reciben las instituciones

educativas a las que estan vincuiadas.

4. Al Ministerio de Educacién Nacional monitorear el gasto pablico ate sa reatiza por
paite de ltos establecimientos educatives estatales y definir la asistencia &cnica
requerida por las entidades terr;toriaies certificadas.

3. Adicicnalimente, se facilitara el acceso a los datos consolidados en los cdistintos
niveles de gobierna encargacos del monitora:, seguimiento y control.
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ricule 2. Implementacion del sistema. Impleméntese el Sistema ce Informacion ‘os Fondos
de servicios Educativos (SIFSE), ef cual tendra la informacion sobre oS recursos que se
manejan en tos Fondos de Servicios Fducativos (FSE) que exister er tndo el pais.

Articulo 3. De/ Ministerio de Educacién Nacional. Sin perjuicio de lo establecido en otras

normas. el Ministerio de Educacién Nacional tiene las siguientes obligacicnes en cuanto al
SIFSE:

1. Garantzar el funcionamienta de a herramienta y la disponibilidad de los repcries de
informacion para los diferentes niveles de gobierno,

2. Asignar oportunamente las claves a los funcionarios designadocs por las ertiades y
los rectores.

3. Registrar oportunamente la informacién de asignaciones de Gratuidad del SGP.

4. Adelantar e monitoreo al reporte de la informacion y andlisis de ia misma para
retroe .nentar a las entidades territoriales certificadas.

5. Garantizar que durante el procesc de reporte de informacién, se cuente con una mesa
de ayuda que permita faciiitar el uso del sistema y la oportunidad en la informacién, la
cual estara dirigidga por el Ministerio,

o

Brindar capacitacion y asistencia técnica sobre el sistema a los administradores
del sistema en el nivel territorial, quienes tendran a su cargo la competencia de

‘acilitar la gestién y uso del mismo a los wuuarios de los Fondos de Servicios
Lducatives.

Etaborar y publicar el manual operativo para la implementacién del SIFSE.

Articuic 4. Ue las entidades territoriales certificadas. Sin perjuicio de lo establecido en otras

normas corresponde las entidades territoriales certificadas las siguientes responsabilidades
frente ai SIFSE:

1. Actualizar en el DUE la organizacion de los establecimientos educativos, de acuerdo
tun las orientaciones impartidas al respecto por ei Ministerio de Educacién Nacionai.

2. Expedir la reglamentacion y conformacién de los FSE y/o reorganizacion de los
mismos. de acuerde con las orientaciones dadas por el Ministerio de Educacion
Nacicnal y reportaria en el mdédulo de administracién de fondos.

P

I, Administrar en el aplicativo el inventario de FSE, las novedades de los mismos, y
verificar los dalos necesarios para el giro de recursos por parte de la Nacién {cuentas
bancarias. MiT, representante iegal, etc.)

4. Realizar i seguimiento a la actualizacion de la informacién financiera reportada por
los estatlacimientes educativos y evaluar la gjecucion.

9. Ejercer inspeccidn v vigilancia a los FSE de conformidad con ias competencias

asignadas porla Ley 778 de 2001,
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£ Brindar asistencia técnica y soporte a los establecimiantos educativos estatales de su
iurisdiccion en el manejo de los FSE para garantizar el adecuado uso ce los recursos,
ia calidad y consistencia de la informacion.

7. Garantizar que los rectores vy directores rurales de cada establecimiento educativo
estatal que cuente con FSE se registren en el sistema v diligencien la informzcién de
manera opurana, atendiendo las instruccionss consignadas en el manus: cperativo
del Minister:o de Educacion Nacicna!,

8. Valdar la informacion, velands gor ia varaoidac, coortunidaed v ocalidad de a
informacion registraca.

Lititizar el sistemma para fortalecer &l reporte en e Formato Unico Territorial — EUT

Artio i 5. De las entidades territoriales no cerfificadas. Sin perjuicio de o estabiecido en
otras normas, corresponde a las entidades terionales no certficadas las sigJentes
responsajpilidades frente al SIFSE:

1. Realizar el seguimiento a la actualizacion de la informacion financiera reportada por
los establecimientos educativos y evalua. 'a sjecucién, en especial lo relacionado con
recursos de calidad, en el evento de - nayan sido asighados.

2. Informar a la entidad certificada soire inconsistencias o problemas en el manejo de
recursos para efectos de la inspeccicn v vigitancia que le compete.

3. Apoyar y promover la rendicién de cuentas en los establecimientos educativos de su
jurisdiceion.
4. Utilizar el sistema para fortalecer el reporte en ei Formato Unico Territoriai — FUT

Articulo 6. De los reclores o directores rurales de los establecimientos educativos estatales
con Fondo de Servicio Educativo.

1. Verificar la informacion del Fondo de Servicios Educativos en el SIFSE y comunicar de

manera oportuna y con los soportes cormespondientes las novedades a las entidades
territoriales certificadas en las fechas establecidas.

2. Registrar oportunamente la informacion financiera relacionada con los recursos que
administra.

3. Garantizar la veracidad y consistencia de la informacién.

4. Dar cumplimiento al aniculo 19 del Decreto 4791 de 2008 sobre rendicion de cuentas
y publicidad del manejo de los recursos dei FSE.

Articulo 7. Ingreso al sistema. El Ministerio de Educacion Nacional, publicara via web el
manual operativo del sistema que le permitird a los establecimientos educativos estatales
realizar de manera adecuada el reporte de la informacién de los FSE y a la entidad territorial
certificada realizar la asistencia técnica corresponciente.

E! SIFSE se encontrara disponible en la pagina WEB de! Ministerio de Educacion Nacional
en et sitio www.mineducacion.qov.colsifse.
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L as dudas conceptuales que se presenten sobre el diligenciamiento del reporte una vez
revisado el instructivo publicado, asi como el apoyo administrativo contractual, financiero,
presupuestal y contable de gu¢ trata el articulo 18 del Decreto 4791 de 2008, y ia Ley 715 de
2001, son competencia de la entidad territorial certificada. Por tal razén, toda inquietud que
tengan los establecimientos educativos y la comunidad educativa en general debe ser
resuelta a través de la entidad territorial certificada correspondiente.

Lae inquietudes que no puedan ser resueltas por ia entidad territorial certificada, deberan ser
canzlizadas a través de la mesa de ayuda dispuesta por el Ministerio de Educacion Nacional
rara el efecto.

Articulo 8. Acceso af sistama. Para acceder al SIFSE se deben ifenei en cuenta los
siguientgs aspectos:

1. El acceso al SIFSE estarda habilitade solamente para aquellos usuarios previamente
autorizados por la entidad territorial ante el MEN.

2. En el caso de los FSE, los rectores y disciores rurales deberan realizar su
registro en el SIFSE. Ei sistema valicard los datos ingresados contra los
gxistentes en el DUE para el establecimiento educative correspondiente. Cuando
los datos del rector no correspondar &l sistema restringira el acceso.

s. Para aquellos casos en los cuales se praesente cambio de rector o director rural
en el transcurso de la vigencia, fa entidad teritorial certificada debera ejecutar el

procedimiento de actualizacion en ef sistema, previc registro de la novedad en &
DUE.

4. Para el adecuado funcionamiento de la herramienta y garantizar la seguridad de
la informacién, tanto el usuario como la clave web asignados a cada FSE se
asociaran a la cédula del rector o director rural registradc en el DUE para dicho
establecimiento. Por tanto, el reporte <= nformacion, la oportunidad, consistencia
)(_cajidad de datos del mismo, asi como el adecuado manejo del sistema, estaran
bajo su directa responsatilidad.

Articulo 9. Modulos del sistema. El sistema (SIFSE) estd compuesto por tres méduios _
principaies.:

[}

Modulo de Administracién de Fondos de Servicios Educativos.

2. Mdbdulo de Registro de Informacién Financiera de los Fondos ce Servicios
Educativos.

3. Modulo de Reportes Consclidados.

Articule 10. Médulo de zdiministracion de Fondos ¢e Servicios Fducativos. Este modulo
contiene la informacién 2 los Fondos de Servicios Educativos existentes en cada entidad
territorial de conformidad con e! Directorio Unico de Establecimientos — DUE, asi como los
datos basicos que permitan la asignacion y giro <« recursos por parte de la Nacion como:
nombre del rector, documento de identificacién, NiT del establecimiento, acto administrativo
de creacién del Fondo, sedes del establecimiento, otros establecimientos educativos
ascciados, namero de cuenta y Banco entre ofros.
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Articule 11. Caracteristicas y funcionamiento del Médulo de Administracion de Fondos de
Servicios Educativos. Los aspectos a terer en cuenta para el uso del médulo de
administracion de Fondos de Servicios Educativos son los siguientes:
1. Este médulo entrara en funcionamiento a finales de 2013, con base en ia icrmacion
aportada por la entidad territorial certificada para dicha vigencia y permitira el registro
de novedades en las fechas establecidas por el Ministeric de Educacién Nacional,
lguaimente, a través del SIFSE se deben cargar los documentcs soporte para el giro,
de conformidad con la Directiva 23 de 2071,

2. Todas las cuentas reportadas para giro de recursos deben ser registradas por este
Ministerio en el Sistema Integrado de Informacion Financiera de la Nacién — SIIF que
administra el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por lo tanto, cualquier cambio
debe ser debidamente justificado en caso de fuerzs rnayor o caso fortuito de acuerdo
con lo establecido en ei oficio 5.3.2 del 15 de diciembre de 2005 de la Direccion
General de Crecito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, que trata sobre la administracién ¢+ = cuentas de! SGP y que se podra
consultar en la documentacién del sistema.

3. Una vez cerrado el periodo de actualizacion, 1z informacion registrada en el SIFSE,
tendra caracter coficial y sera la base para el giro de recursos por parte de la Nacion a
los FSE durante la vigencia siguiente de conformidad con la asignacion realizada
mediante documento CONPES vy la distribucion de la Resolucion corrasnundiente.

Articulo 12. Mddulo de reporte de informacién financiera de los Fondos de Servicios
Educativos. En este modulo cada administrador de un FSE debera reporiar la informacion
detallada relacionada con ingresos y gastos del estabiecimiento y sus ascciados. Dicha
informacion tendra caracter oficial y estara disponibie para consulta por parte de los
diferentes niveles de Gobierno encargados del monitoreo y seguimiento a los recursos del
sector, asi como para la definicién de acciones y foca!zacién de asistencia técnica requerida
para los procesos de gestién y eficiencia en el uso de ius recursos pubiicos.

Articulo 13. Estructura del Médulo de Reporte de Informacion de los Fondos de Servicios
cducativos. Una vez analizadas las fuentes de ingresos y los conceptos de gastos an los
cuaies pueden invertir los recursos los FSE, se definid la siguiente estructura de reporte, en
concerdancia con lc dispuesto en los Decretos 4791 de 2008 y 4807 de 2011.

1. Fuentes de ingresos de {os establecimientos educativos:

1.1 Ingrescs operacionales
12 Calidad Gratuidad — SGP por ransferencia i.::cicnal

1.3 Calidad Matricula — SGP por transferencia municipal o ¢istrita
1.4 Otras transferencias recurs~s niblicos

1.5 Cobros ciclo compizmeniunc esouelsr o ies

i £ Recursos de capital

2. Conceptos de gastos
2.1 Funcionamienic
a) Adquisicion de bienes

b) Arrendamiento de bienes
¢} Acueducio, alcantarillade v aseo
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d} Epergia
+ Teléfono
- internet
v Otros servicios pUblicos
~; Seguros
1) Contratacion de servicios técnicos profesionales
}) Impresos y publicaciones
k) Horas catedra para ciclo complementario en Escuelas Normales Superiores
) Otros gastos generales .
m) Demas relacionados en la resolucion 06S de 2011 expedida por el Ministzro de
Hacienda y Crédito Publico, segun aplique al FSE

T (U

o

2.2 Inversién ~ desagregados en los siguientes proyectos

a; Construccidn ampliacion y adecuacion de +iraestructura educativa

L) Mantenimiento de infraestructura educativa

¢} Dotacion institucional de infraestructura educativa

@ Dotacion institucional de material y medios pedagégicos para el aprendizaje

¢ ransporte escolar

f) Sustenimiento de semovienies y proyectos pedagogicos productivos

) Alimentacion para jornada extendida

) Actividades pedagobgicas

i) Acciones de mejoramiento a la gestion escolar y académica, enmarcadas en planes
de mejoramiento institucioral.

Articulo 14. Caracteristicas del Modulo de Reporte de Informacion de los Fondos de
Servicios Educativos. La estructura del articulo 13 corresponde a una agregacion de
concepto de ingresos y de gasios, no obstante, la programacion presupuestal debe ajustarse
=i Estatuto Crgénico de Presupuesto vy a los reglamentos territoriales de la entidad territorial
certficada correspondiente.

Articilo 15, Modulo de reportes consolidados. La informacion validada por 1as entidades
territoriales certificadas, relacionada con la ejecucion de los recursos del sector en los FSE,
constituira el insumo para la construccion de los indicadores presupuestales basicos que
estaran disporibies para constlta en el SIFSE, asi como reportes para los diferentes nivales
de gobierno, de manera que facilite la labor de monitoreo y seguimiento de conformidad con
las competencias asignadas en la normatividad vigente.

El modulo ademas contiene los datos relacionados con la asignacién de recursos del
Sistema General de Participaciones nara educacion que se destinen a graiuidad educativa,
pot vigencia, entidad territorial y establecimiento educativo, de acuerdo con la matricula
reportada en ei Sisiema Nacional de informacion de Liatoula.

Articulo 16. Cronograma de reporte de informacicn financiera de los Fondos de Servicios
Educatives. El reporte de informacién financiera de los Fondos de Servicios Educativos,
tendra caracter zcumulativo y se haré en periodos trimestraies de acuerdo con ias siguientes
fechas:

Fecha de Corte Informacién Fecha de Envio Reporte
31 DE MARZO 30 DE ABRIL
30 DE JUNIO 31 GE JULIO
30 DE SEPTIEMBRE 31 DE OCTUBRE _
31 DE DICIEMBRE 15 OE FEBRERC DEL ANO SIGUIENTE
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formacion para

Paragrafo 1°. Para e! caso de los reportes a través del SIFSE, correspondientes al cierre de
las vigencias 2012 vy 2013, se definieron las siguientes fechas:

Cierre de la vigencia 2012

Fecha de Corte Informacien | Fecha de Envio Reporte !

31DEDICIEMBREDE 2012~ 15 DE DiCIEiBRE OE 2073

Cierre de la vigencia 2013

| Fecha de Corte Informacidn Fecha da Envio Reporte
"1 DE DICIEMBRE DE 2013 18 DE FEBRERD DE 2014

Articule 17. Términos perentorios Después de las fechas establecidas en e cionograms

anterior parz ¢l respectivo pericdo, no se podra reportar informacicn en el SIFSE por parte de
los FSE.

Finalizado ! procedimiento de registro de informacién por pare de ios FSE, ia entidad
territorial certificada lendrd un plazc maximo de do: meses para analizar y validar la
informacién o en su defecto rechzzaria. En este evento, el FSE debera realizar las
correccionss del casc antes de la fecha del siguiente corte. Bajo ninguna circunstancia un

FSE podra reportar informacion si la de! periodo anterior no ha sido validada o se encuentra
rech.azada en el sistema.

Aimulo 18, Obligatoriedad de la reporte de la informacion en el SIFSE. Para la vigencia
201. vy siguientes, el procedimiento de validacion y verificacion de registros debera
realizarse, exclusivamente, a través de! SIFSE.

Articulo 19. Vigencia. L.a presente Resolucién rige a partir de la fecha de su pubiicacian.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C. b

LA MINISTRA DE EDUCACION NACIONAL,

"
%&mﬁwﬂ
gﬁ!vsmai;:\ FERNANDA CAMPO SAAVEDRA




